Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho .

Estimado Sefor Viceministro:

Guatemala, 29 de junio de 2018

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 1452-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero
327-A-2018 correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie A niimero 007.

ACTIVIDADES REALIZADAS
1.
de los diferentes reglones.

Apoyar en la correcta conformacion de ex

pedientes de personal de nuevo ingreso

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para trasladas expedientes y conformando
documentacion oportuna para la gestion de expedientes.

3. Brindar apoyo en la verificacién de las

del personal de nuevo ingreso.

gestiones en la confirmacién de la papeleria

4. Brindar apoyo en la realizacién de reportes relacionado a los status de los

expedientes.
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RESULTADOS OBTENIDOS

Se brindé apoyo en la conformacion de expedientes de personal de nuevo ingreso
en los reglones 029 y 021.

Se brind6 apoyo en el tramite de recepcion de papeleria, gestion y traslado de 25
expedientes a Direccién de Recursos Humanos para continuar el tramite de
contratacion.

Se apoyo en la elaboracion de reportes del estatus del personal de nuevo ingreso.
Se brindé apoyo en la resolucién de dudas y consultas bajo los renglones 021 y 029

que los candidatos de nuevo ingreso

—— e
Claudia Maria Pérez Ventura

Se apoy6 en la verificacion de anteceden

tes penales y policiacos en Ia papeleria
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